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Policy for informationshantering enligt GDPR

Information dr en av Stiftelsen Stockholms Folkhdégskolas viktigaste tillgangar. Forutom den
information som vi dger sjdlva, hanterar vi dagligen information som dgs av vdra intressenter
sdasom uppdragsgivare, leverantorer och andra samarbetspartners. Stiftelsen strdvar efter att all
information, oavsett vem som dger den, ska hanteras pd ett kontrollerat, sdkert och strukturerat
sdtt enligt GDPR - General Data Protection Regulation eller Dataskyddsférordningen.

Dataskyddsombud och personuppgiftssamordnare

Stiftelsen Stockholms Folkhogskola ar personuppgiftsansvarig for behandlingen av
personuppgifter i de verksamheter som bedrivs av stiftelsen tre folkhdgskolor: Sundbybergs
folkhogskola, Skarpnécks folkhdgskola och S6dra Stockholms Folkhdgskola.

Ett dataskyddsombud &r utsett och fungerar som kontaktvag mellan stiftelsen och
Datainspektionen/Integritetsmyndigheten. Dataskyddsombudet har ansvar att inom stiftelsen
hantera rapporteringsskyldigheten inom 72 timmar vid dataintrang rérande personuppgifter.

Inom respektive folkhdgskola finns personuppgiftssamordnare utsedda.

For dig som ar registrerad

Varfor behdver vi dina personuppgifter?

Personuppgifter som Stiftelsen Stockholms Folkhogskola eller ndgon av vara tre folkhogskolor
far av dig, vardnadshavare, myndighet eller som vi pd annat satt hamtar in, behandlas for att vi
ska kunna fullgéra och administrera vara rattsliga skyldigheter som att uppfylla styrande
myndigheters krav, f6lja ingdngna avtal eller for att vi ska kunna ge dig bra

service. Personuppgifter kan dven komma att anvindas for statistiska &ndamal och for
utveckling och analys av stiftelsens verksamhet.

Uppgifter som namn, personnummer, adress och e-postadress finns i vart skoladministrativa
system. Vi anvander det som deltagarregister for att administrera dina studier hos oss. E-post
och telefonnummer anvands for att kunna informera dig, svara pa dina fragor eller synpunkter.
Personnummer anvands for statistik och ar ett villkor for statsbidrag till vara kurser inom
folkbildningsverksamhet. Vi ar i vissa fall aven skyldiga att lamna uppgiften till myndigheter
enligt lag och avtal.

[ vissa uppdragsverksamheter ldmnar vara folkhdgskolor information till tredje part utifran
uppdrag och myndighetsutdvning sdisom kommunala/regionala bidragsgivare. I 6vrigt sa lamnar
Stiftelsen Stockholms Folkhdgskolor eller vara folkhogskolor aldrig ut personuppgifter till tredje
part.
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Hur samlas personuppgifter in och hur lagras de?

Personuppgifter samlas in genom till exempel webbformulér, mail, ans6kningar pa papper och
genom telefonsamtal. Uppgifterna kan dven kompletteras med information fran offentliga
register och myndigheter.

Ar du, eller har varit, deltagare hos oss, lagras dina uppgifter bara s linge som kravs for att vara
folkhogskolor ska kunna administrera utbildningar/kurser eller sa lange som vi maste lagra dem
enligt lag/avtal. Darefter raderas de enligt gdllande gallringsrutin. Vi raderar inte
personuppgifter nar det finns ett legalt krav att lagra dem, till exempel enligt gdllande
bokforingsregler. Vi anvander avidentifierad information for statistiska andamal,
verksamhetsplanering och kursutveckling.

Vilka rattigheter har du som registrerad?

Du har ratt att fa veta vilka personuppgifter vi har om dig. Om de ar felaktiga eller
ofullstandiga kan du begara att de rittas eller tas bort. Du kan kostnadsfritt begéra
registerutdrag pa de personuppgifter vi har om dig. Stiftelsen Stockholms Folkhégskolor
och vara tre folkhogskolor har enbart tillgang till personuppgifter som behdovs for
folkhogskolornas egna verksamheter och inte personuppgifter som finns hos andra
myndigheter och foretag.

Du har dven ratt att fa information om vilka rattsliga grunder vi stodjer oss pa, hur lange
vi kommer att spara dina uppgifter, vem som har tillgdng till informationen och att fa
dina uppgifter hos oss raderade om det inte finns rattsliga skal som gor att vi tvingas
lagra uppgifterna.

Du kan fa en sammanstallning av alla uppgifter vi har om dig och du kan dven invdanda
mot det sitt vi anvander dina personuppgifter.

Du har ratt att begédra begransning av anvandning av vissa av dina personuppgifter, du
kan fa aterkalla ditt samtycke och 6verklaga till relevant tillsynsmyndighet.

[ det fall information som vi sparat om dig ska behandlas i ett annat syfte an vid
insamlingstillfallet, kommer vi att informera dig om detta.

Detta dokument ar faststallt av styrelsen for Stiftelsen Stockholms folkhdgskola den 18
september 2018.





