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Policy fo6r sekretess och arkivering

Offentlighetsprincipen

Sundbybergs folkhégskola &r inte ndgon offentlig myndighet. Vi &r darfoér inte skyldiga att
lamna ut information om var verksamhet till allméanheten. Vi &r inte heller férhindrade att
lamna ut information. Vi har heller inte de krav pa arkivering som offentliga myndigheter
har. Uppgifter om studerande [amnas generellt inte ut till privatpersoner, organisationer,
myndigheter eller féretag. Undantag &r de rapporter som vi enligt vart uppdrag méaste
lamna. Vi har beslutat oss f6r att generellt ha en dppen och serviceinriktad attityd.

Personuppgifter mm.

Sundbybergs folkhégskola lamnar inte ut personbunden information till
utanforstdende férutom till myndigheter till vilka vi maste rapportera, dvs Centrala
Studiemedelsndmnden/CSN, Folkbildningsradet/FBR och Statistiska Centralbyran/SCB.

Personal

Kontaktuppgifter pa anstéllda finns tillgdngliga hos skolans administration och kan lamnas
via skolans véxel. Privata adressuppgifter och telefonnummer lamnas inte ut. Interna
sammanstallningar pa privata adressuppgifter sprids inte, varken i eller utanfér skolan.

Deltagare

Kontaktuppgifter pa studerande uppréattas klassvis och finns dven i skolans
elektroniska studerandereqister, SchoolSoft.

Vid skyddad ID méste den studerande informera skolans expedition om detta och
hur uppgifter ska hanteras.

Bilder

Bilder fran var verksamhet kan publiceras internt pa skolan samt pa skolans webbplatser
och i trycksaker. Dar kan savél personal som studerande férekomma. Alla tillfragas alltid
innan fotografering och vi publicerar ingen som inte givit sitt tillstdnd till detta.

Samtal och fértroende

Pa Sundbybergs folkhégskola kan man fa samtal med studievagledare tillika kurator. |
dessa samtal galler kurators tystnadsplikt. Det som sdgs i samtal mellan studerande och
personal pa skolan stannar mellan dessa personer om sa har dverenskommits (géller €j
information om brott). Det &r ocks& nddvéandigt att studerande kan férvanta sig att
personliga uppgifter som lamnas i fértroende till anstélld pd skolan hanteras pé ett satt
som satter den enskildes integritet och intressen i centrum.

Arkivering
Vi sparar inga ansékningshandlingar efter avslutad kurs. Omd&men, Behdrigheter,
Utbildningsbevis och Intyg fran skolan sparas i all framtid .
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