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Valkommen till Sundbybergs Folkhégskola

VAR VISION

Vi &r en moétesplats fér manga olika manniskor, med olika
tillhérigheter, erfarenheter och bakgrunder. Vi vet att olikheter ar
nddvéandigt fér att férandra oss sjalva och varlden.

Vi ar olika tillsammans och mycket mer &n bara en skola!

Sundbybergs folkhégskola har en interkulturell och skapande
inriktning. Skolan &r en métesplats f6r manniskor fran olika kulturer
med olika erfarenheter och bakgrund. Erfarenhetsutbyte, 6kad
forstaelse och respekt mellan manniskor ar sarskilt viktigt for oss. Har
skaffar du dig kunskaper f6r fortsatta studier och arbetsliv. Du blir
medveten om din egen férméaga och starker dig sjalv. Var grundidé
bygger pa att varje deltagare ska bli sedd.

Skolans historia

Var folkhégskola har gamla anor. Stockholms Borgarskola anordnade
kurser redan 1836 och 1926 fick verksamheten namnet Stockholms
Folkhégskola vid Stockholms Borgarskola.

Skolan d6ptes sedan till S:t Eriks Folkhdgskola 1941. Mellan 1941 och
1988 var skolan férlagd till lokaler pa Kungstensgatan vid Jarlaplan.

Skolan vaxte kraftigt och var under en period Sveriges stdrsta
folkhdgskola. 1979 delades skolan i tva delar, S:t Eriks och
Arstagardens folkhdgskolor.

1988 flyttade S:t Eriks Folkhdgskola fran Jarlaplan till Riksbyskolan i
Bromma, fér att senare flytta vidare till Rinkeby. Den 1 juli 1991
atertogs namnet Stockholms Folkhdgskola i samband med att S:t Eriks
och Arstagardens folkhdgskolor aterigen slogs samman. Skolan var
formellt en folkhégskola med tre enheter - Langbro, Rinkeby och



Skarpnéack. | december 1995 flyttade vi fran Rinkeby till Rissne i
Sundbyberg.

Den 1juli 1997 blev vi en egen sjalvstandig enhet och vi tog oss da det
nya namnet Sundbybergs Folkhdgskola. LAngbro bytte namn till
Sodra Stockholms Folkhégskola 2010.

Huvudman f6r Sundbybergs Folkhdgskola ar Folkuniversitetet och vi
ingar i Stiftelsen Stockholms folkhdgskola tillsammans med
Skarpnécks folkhdgskola och Sédra Stockholms folkhégskola.
Skolorna ar religidst, partipolitiskt och fackligt obundna.

\ Folkhdgskola

Studeranderattslig standard

Alla folkhégskolor ar skyldiga att ha en studeranderattslig standard.

Skolans studeranderéttsliga standard ar det dokument dar studerande, personal
och styrelse finner studerandes rattigheter och skyldigheter beskrivna.
Sundbybergs folkhégskola ar frdn och med varen 2012 ansluten till
Folkhdgskolornas studeranderéttsliga rdd, FSR. Det ar dit kursdeltagare kan vanda
sig om de anser att de har fatt en felaktig behandling pa skolan. Det kan réra
information om kostnader, former f6r studerandeinflytande, kursplaner osv. Dock
kan man inte kontakta FSR i frAdgor som rér studieomddmet pa allman kurs.



Sundbybergs folkhdgskola

Sundbybergs Folkhdgskola ingar i Stiftelsen Stockholms Folkhégskola med
Folkuniversitetet som huvudman. | stiftelsen ingar d&ven Skarpnéck Folkhdgskola
och Sédra Stockholms Folkhdgskola. Skolan ar religidst, partipolitiskt och fackligt
obunden.

e Sundbybergs Folkhdgskola ska bidra till ett demokratiskt samhélle.

e Folkhdgskolan ska vara en del av det livslAnga larandet. Skolan har som
ambition att hdja bildnings- och utbildningsnivan i samhallet, att
starka och utveckla demokratin samt 6ka intresset f6r kulturlivet.

e Sundbybergs Folkhdégskola arbetar med folkbildning, vars idégrund
betonar bildningens egenvérde och samspelet mellan manniskor.

e | kunskapsprocessen star deltagaren i centrum och kurserna utformas
utifran det. Studierna ska starka deltagarnas sjalvfértroende och
medvetenhet om sin egen férméaga.

e \iktiga ingredienser ar dialog och kommunikation, entusiasm och
engagemang.

e Skolan ska vara en motesplats for manniskor fran olika kulturer och
med olika bakgrund. Sundbybergs Folkhégskola har ocksd som ett
viktigt mal att framja folkbildningens internationalisering/globala
arbete.

Folkbildningens syfte

Sundbybergs Folkhdgskola arbetar enligt statens syften fér folkbildningen och
ska bidra till:

e att starka och utveckla demokratin

e att gbra det mdjligt fér manniskor att paverka sin livssituation och
skapa engagemang att delta i samhéllsutvecklingen

e att utjamna utbildningsklyftor och héja bildnings- och
utbildningsnivan i samhallet

e att bredda intresset f6r och delaktigheten i kulturlivet



Antagning

Skolan ar dppen for alla vuxna, det vill siga personer som fyller minst 18 ar under
det ar som kursen boérjar. Prioriterade grupper ar sékande med ofullstandig
grundskole- eller gymnasieutbildning. Grundprincipen galler alla som ansdker fére
sista ansdkningsdatum. Darefter kan ett visst urval géras beroende pad om det
finns lediga platser till 6nskad kurs.

Efter antagningsintervju/test/audition (se nedan) antas, efter beslut fran
intervjuande larare i samrad med lararlaget, de som uppfyller de
behoérighets/antagningskrav som stélls. Kurserna satts samman sa att stérsta
mojliga mangfald skapas. Vid behov kontaktar vi referenser for att klargéra
tidigare studier, arbetslivserfarenheter, sjukdom, funktionsvariation eller tidigare
missbruk. Det ar absolut foérbjudet att vara paverkad av eller anvdnda droger pa
skoltid eller i anslutning till skolan. Vid tidigare missbruksproblem, maste
missbruket ligga minst tva ar tillbaka i tiden for att sékande ska kunna antas till
skolan.

Antagningsbesked ges skriftligt och en bekraftelseavgift ska betalas inom tio
dagar frAn antagningsbeskedet. Denna avqift aterbetalas om aterbud lamnas
fore ett faststallt datum som brukar vara ca 20 dagar fére kursens start. Mer
information i skolans Avgiftspolicy.

Reserver antas I6pande upp till 20 dagar efter kursstart.

Funktionsvariation

Sdékande uppmanas att informera om eventuella funktionsnedséattningar,
sjukdomar eller sarskilda behov som kan paverka det dagliga livet pa skolan.
Darmed kan skolan f& mojlighet att anpassa lokaler och undervisningen i stérsta
mojliga man efter sbkandes specifika behov.

Overklagande av antagningsbeslut

Overklagan lamnas skriftligen senast 14 dagar efter antagningsbeskedet lamnats,
till antagande kursléararlag.

Kurs som upphor eller stélls in

Kurserna startar under férutsattning att tillrackligt antal deltagare finns. Vid
installd kurs meddelas antagna deltagare senast 14 dagar f6re planerad
kursstart. Inbetald materialavgift aterbetalas.

Om en kurs pa grund av fér fa deltagare maste laggas ned sa kommer kvarvarande
kursdeltagare att i férsta hand beredas plats pa ndgon av skolans évriga kurser.
Finns ingen lamplig kurs pa skolan kommer deltagarna att fa stéd att finna annan
lamplig utbildning.



Antagningsprinciper och antagningsprocess

Skolan ar 6ppen for alla vuxna, det vill sdga, personer som fyller minst 18 ar under
det &r som kursen boérjar. Prioriterade grupper ar s6ékande med ofullstandig
grundskole- eller gymnasieutbildning. Grundprincipen galler alla som ansdker fére
sista ansdkningsdatum. Darefter kan ett visst urval géras beroende pa om det
finns lediga platser till 6nskad kurs.

Efter antagningsintervju/test/audition (se nedan) beslutar de intervjuande
lararna, i samrdd med lararlaget, vilka deltagare som uppfyller de
behdrighets-/antagningskrav som stalls f6r aktuell kurs. Kurserna satts samman
sa att storsta mdjliga mangfald skapas betraffande alder, kén, etnicitet,
yrkesbakgrund och funktionsvariationer osv. Vid behov kontaktar vi referenser fér
att klargo6ra tidigare studier, arbetslivserfarenheter, sjukdom eller
funktionsvariation. Detta for att vi pa basta satt ska kunna férbereda oss for de
behov som finns.

Kursens larare bedémer vilka s6kande som kallas till antagningsméte utifran att
den s6kandes motivation/férvantningar motsvarar det som kursen innehaller.
Gruppens sammansattning paverkar ocksa vilka deltagare som blir antagna till
kursen.

Allman kurs motsvarande gymnasieniva

Syftet med allmén kurs: Att den studerande ska fa méjlighet till grundlaggande
behoérighet for att kunna s6ka vidare till h6gskole-/universitetsutbildningar och
yrkeshdgskola.

Skolbetyg och eventuellt intyg pa arbetslivserfarenheter maste lamnas in
tillsammans med ans&kan f6r att kurstiden ska kunna beréaknas. Alla s6kande
kallas till ett informationsméte och ett samtal med larare. Har s6kande inte gatt i
svensk grundskola gors ett spraktest. Likasa ska du bifoga ett personbevis i din
ansdkan, som du gor via SchoolSoft. Du hittar dit via var hemsida alternativt
folkhogskola.nu.

Férkunskapskrav férutom svenska motsvarande SAS grund:
Allman kurs, demokrati och samhalle: klar med grundskolan.

Allmé&n kurs, kultur och samhélle: Svenska 1 eller Svenska som andrasprak 1 samt 2
ars godkédnda studier pd gymnasieniva.

Allmén kurs, psykologi och samhélle: Svenska 2 eller Svenska som andrasprak 2
samt 2 ars godkanda studier pd gymnasieniva.

Sarskilda kurser med svenska som andrasprak

Syftet med kurserna: Att den studerande ska utveckla sina sprakkunskaper och
kunskaper om det svenska samhallet sa att de senare kan fortsétta studera eller



Oka sina chanser att fa arbete. Alla s6kande kallas till ett spraktest och ett samtal
med larare.

Sarskilda kurser pa gymnasieniva, Kulturparaplyet

Syftet med séarskilda kurser ar personlighetsutveckling och méjlighet att férdjupa
sig i ett intresseomrdde och bidra till att bredda intresset fér och 6ka
delaktigheten i kulturlivet. Kurserna ger inga formella gymnasiebehodrigheter och
de omddmessétts heller inte. Efter fullgjorda studier ges ett intyg med
beskrivning av kursens innehall. Kursens larare gor antagningen utifran en
beddmning av att den s6kandes motivation/férvantningar motsvarar det som
kursen innehaller, samt utifrdn gruppsammanséattningen sa att stérsta maojliga
mangfald skapas.

Dokumentarfilmslinjen

Till ansdkan bifogas en dokumentarfiimsidé. Ett urval gérs av kursens larare vilka
stkande som kallas till antagningsintervju utifran den s6kandes intresse och
erfarenheter.

Filmlinjen
Antagningen bestar av tvd omgangar. Till den férsta antagningsomgangen

skickas ett arbetsprov in digitalt. De som gar vidare till omgéng tva kallas till en
antagningsintervju som sker pa distans eller pa plats i skolan.

Skrivarlinjen

Till ansdkan bifogas ett textprov samt ett personligt brev. P4 grundval av textprov
och brev gér kursens larare ett urval av vilka s6kanden som kallas till
antagningsmote/skrivarworkshop. Antagningen gors utifran det sammanlagda
vardet av detta mote.

Teaterlinjen

Kursens larare bedémer vilka s6kande som kallas till antagningsméte utifran att
den s6kandes motivation/férvantningar motsvarar det som kursen innehaller.
Antagningsmotet innehéller gruppdvningar inom teater samt en intervju.
Antagningen gors utifran det sammanlagda vardet av detta mote.

Kulturparaplyet Projektar

Kursen vander sig till skande med utbildning/erfarenhet inom teater, film eller
skonlitterart skrivande. Till ansdkan bifogas en projektidé. Ett urval gérs av
kursens larare vilka sbkande som kallas till projektpresentation/pitch. Vid
antagningsmotet presenteras projektet, sedan tillkommer tid for fragor fran
handledarna. Antagningen gors utifran det sammanlagda vardet av detta méte.



Ett skrivande rum

Till ans6kan bifogas ett skonlitterart textprov och ett personligt brev. P4 grundval
av textprov och brev gérs antagningen utifrdn ovanstaende principer.

Postproduktion fér film och TV

Antagningen bestar av tvd omgangar. Till den férsta antagningsomgangen
skickas ett arbetsprov in digitalt. De som gar vidare till omgang tva kallas till en
antagningsintervju som sker pa distans.

Sjukdom och franvaro

Franvaro

Vid all franvaro (sjukdom, vard av barn eller annat) ska du anmala din franvaro pa
SchoolSoft. Ar du sjuk ska du ocksa kontakta Forsidkringskassan 020-52 45 24 eller
www.forsakringskassan.se f6r att anmala din sjukdom. Viktigt om du har CSN! Ar ditt
barns sjuk anméler du det i SchoolSoft men aven till CSN. Det ar viktigt for dig!

Narvaro/franvaro riktlinje

For att fa kursintyg och behdorighetsintyg kréavs att du har god narvaro, minst 80 %. For
allman kurs géller dessutom att studieomdémet paverkas av fér hég franvaro. Ho6g
franvaro paverkar dven ditt studieresultat hos CSN. M&jligheten att antas till nasta lasar
paverkas ocksé negativt. En god néarvaro pa lektionerna ger arbetsro fér hela klassen och
vid franvaro &r din stol tom och du saknas.

En deltagare som varit franvarande mer &n en vecka i foljd (fem skoldagar) maste lamna
lakarintyg till sin klassforestandare eller studievidgledaren. Om en deltagare, utan att
meddela skolan, varit frdnvarande mer an tva veckor i f6ljd (tio arbetsdagar), anses
deltagaren ha slutat skolan s& darfér mycket viktigt att du alltid har kontakt med skolan
vid ev. franvaro.

All franvaro, dven sjukdom, raknas som franvaro.

Om du har fér hég franvaro blir du forst kontaktad av din klassférestandare och
informerad av rutinerna for uppféljning av fér hdg franvaro. Du kan sjalv halla koll pa din
narvarostatistik i SchoolSoft.

Deltagare ska vid sjukdom langre &n fem skoldagar i f6ljd alltsd [amna in en kopia pa
lakarintyg till sin klassforestandare eller studievédgledaren och &ven skicka originalet till
Férsdkringskassan. En sjukanmalan till Férsakringskassan ska géras redan férsta
sjukdagen eftersom de normalt bara kan godkanna sjukperioder fran den dag anmaélan
gors. Endast den sjukfranvaro som ar anmald till Férsékringskassan godkédnns av CSN.

Om deltagaren har varit frAnvarande mer &n fem skoldagar rapporteras uppehall i
studierna till CSN. Planerar deltagaren att vara borta mer &n en vecka sé ska lararen
meddelas i god tid. Obs! Denna ledighet rdknas ocksd som franvaro. Vi gor da ett tillfalligt
studieuppehéll gentemot CSN.
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Uppfodljning av for lag narvaro

Deltagarhéalsoteamet (DHT) pa var skola bestar av kurator/studievdgledare och rektor och
DHT inkluderar den aktuelle klassférestandaren. S& snart DHT far veta att
klassférestandaren vill ha kontakt med DHT f6r oro kring nérvaron fér deltagaren sa
bistar DHT i &rendet. DHT kommer bjuda in till ett méte for att diskutera hur skolan, och
deltagaren sjalv, kan arbeta for att 6ka nérvaron pa kursen.

Mo6tet ar avsett som ett stod for larare, samtidigt som deltagaren far tillfalle att beratta
om anledningen. Orsakerna till franvaron gas igenom och man tar gemensamt och i
samforstand beslut om atgarder. Malet ar att deltagaren ska bli medveten om problemet
och riskerna och darefter fortsatta utbildningen med goda studieresultat.

Nar det galler studiemedel och darmed sammanhangande frdgor hanvisar

kursférestandaren deltagaren till studieviagledaren men det &r alltid CSN du férst ska
vanda dig till med fragor om ditt studiemedel.

a) Strofranvaro

Om en deltagare har stréfrdnvaro som narmar sig gransen pa 20 procent, séa tar
klassférestdndaren kontakt med deltagaren for att betona riskerna nar det géller
kunskapsinhdmtande, intyg, omdéme och studiemedel.

b) Sammanhangande franvaro

Om en deltagare varit frdnvarande mer 4n fem skoldagar i f6ljd, ska deltagaren lamna
lakarintyg till studievagledaren/klassférestandaren.

c ) H6g franvaro som inte & sammanhé&ngande

Om en deltagare har hég stréfranvaro och utvecklingen ar negativ, kan skolan anvédnda
sig av ett tidsbegrédnsat deltagarkontrakt. Det &r DHT som hanterar detta.

Alternativ 1 - 100 procent ndrvaro under ett visst antal veckor. Om sjukdom uppstar,
maste deltagaren visa lakarintyg for kursférestandaren fran férsta dagen.

Vid frAnvaro utan /dkarintyg avskiljes deltagaren fran sina studier vid skolan.
Alternativ 2 - 80 procent narvaro under ett visst antal veckor. Inget krav pa ldkarintyg.
Vid frAnvaro 6ver 20 procent kan deltagaren avskiljas fran sina studier vid skolan.
Rektor tar beslut om avskiljning.

Detta ar ett verktyg dar deltagaren forbinder sig att ha avtalad n&rvaro under en viss
period. Malet &ar att bryta den negativa utvecklingen sa att deltagaren kan fortsatta i
utbildningen. Samtalen med deltageren dokumenteras.

Studievagledaren informerar deltagaren att avstdngningen kan paverka deltagarens
studiemedel.
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Deltagaren informeras ocksa om vilka forutsattningar som finns foér att ansdka till
folkhégskolan igen.

Studiefinansiering och CSN-rutiner

Deltagaren ansvarar sjalv foér att ansdka om studiemedel hos CSN. Skolan har
inget med din ansdkan, din kontakt och beslut kring studiemedel hos CSN.
Studierna pa Sundbybergs folkhdgskolas kurser ger ratt till studiestdd fran CSN i
olika omfattning. Skolan skickar information till CSN om du blir antagen pa skolan
och nar du paborjar och avslutar studierna.

e Studiemedel som bestar av studiebidrag och studielan, frdn och med
héstterminen det ar du fyller 20 ar.

e Studiehjalp som ar ett studiebidrag till och med varterminen det ar du
fyller 20.

DELTAGARINFLYTANDE OCH STUDERANDERATT

Deltagarinflytande

Att kunna paverka sin studiesituation ar en demokratisk rattighet f6r dig som
kursdeltagare pa skolan.

Alla klasser har klassrad varje mandag. Pa klassradet tar vi upp det som rér kursen:
schemat, planering, kurslitteratur med mera.

| studentradet tar vi upp frdgor som roér trivsel, studiemiljo, temadagar samt
gemensamma fragor for skolan. Varje klass valjer en representant och ersattare
till studentraddet. Kurator/studievagledaren, verksamhetssamordnare och rektor
deltar ocksa. En kursdeltagare valjs till ordférande och en till sekreterare.
Studentradet valjer ocksa representant till skolans personalrad.

Missndje - Klagomal

e Om en deltagare ar missndjd med sin studiesituation ska den i forsta
hand vanda siqg till sin klassférestandare.

e Om den studerande inte &r n6jd med klassférestandarens hantering av
arendet vander den sig till skolans rektor.

e Om den studerande inte &r ndjd med rektors beslut eller hantering av
arendet ska den védnda sig till skolans styrelsens ordférande med en
skriftlig framstallan. Olof Olsson

e Om en folkhégskolestuderande fortfarande har klagomal pa hur skolan
har agerat kan deltagaren gdra en skriftlig
anmagunnar.danielsson@folkuniversitetet.selan till Folkhégskolornas
studeranderattsliga rad. fsr@folkbildningsradet.se Anméalan ska ha
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inkommit inom senast ett &r efter det att den studerande lamnat
kursen.

Folkhégskolans beslut gallande utfardande av studieomddme eller behérighet
kan inte prévas av Folkhégskolornas studeranderattsliga rad.

AVGIFTER

Undervisningen i folkhdgskolan ar kostnadsfri. Skolan far ta ut erséattning foér det
material som skolan tillhandahaller. Se nedan.

Materialavgifter

For att tacka kostnader knutna till utbildningen tar skolan ut materialavgift
lasars- eller terminsvis. Avgiften ar olika for skolans olika utbildningar beroende
pa kursens omkostnader.

Skolan tar betalt av kursdeltagarna f6r kostnader som:

Studiematerial som skolan tillhandahaller

Kopiering, datautskrifter, dataprogramvaror, bredband/internet.

Ateljématerial, annat material och viss fértaring i samband med skolaktivitet och
avgifter vid studiebesok.

Olycksfalls/studerandeférsakring.

DEessuTtom INGAR;

Filmlinjen: Filmteknik, specialdataprogram, gastforelasare som inte ersatter larare,
kostnader i samband med olika produktioner.

Teaterlinjen: Specialdataprogram, gastféreldsare som inte ersatter larare,
teaterbesdk, kostnader i samband med olika produktioner.

Skrivarlinjen: Forfattarbesok, tidskrifter, bécker, teaterbesdk, kostnader i
samband med olika produktioner (antologi).

Kulturparaplyets projektar: Filmteknik, specialdataprogram, géastforeldsare som
inte ersatter larare, kostnader i samband med olika produktioner.
Dokumentarfilm: Filmteknik, specialdataprogram, gastférelasare som inte ersatter
larare, kostnader i samband med olika produktioner.

Inbetalning

Materialavgifterna ska betalas in senast sista bankdagen innan kursstarten. For
kurser dar man betalar mer &n 2 500 kr for ett Iasar delas avgiften upp pa
hésttermin respektive vartermin vilket meddelas i antagningsbeskedet. Andra
terminens materialavqgift skall vara inbetald senast 25/.

Bekréaftelseavqgift

Bekréaftelseavgiften ar ett férskott som ingar i materialavgiften. Om den inte ar
betald vid viss bestamd tidpunkt som meddelas i samband med
antagningsbeskedet (senast 10 dagar efter antagningsbeskedet), gar platsen till
annan sb6kande.
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Bekréaftelseavgift 400 kr

Bekréaftelseavgiften aterbetalas om adterbud |amnas fore ett faststallt datum som
ldmnas i antagningsbeskedet, ungefar 20 dagar fére kursen startar.

Resterande del som betalats in fére kursstart aterbetalas helt.

Aterbud fére kursstart/uteblir vid kursstart

Om deltagare lamnat aterbud sent eller uteblir vid kursstarten krévs inte
deltagaren pa andra kostnader mer an bekraftelsebeloppet/avgift.

Avbrott efter kursstart

Deltagare som efter kursstarten sjalv beslutar att avbryta kursen far inga
aterbetalda pengar.

Deltagare som efter kursstarten avbryter kursen och inte betalt materialavgiften,
kravs pa kostnad i proportion till hur lange hon/han har gatt av terminen.

Deltagare som avskiljes fran skolan far tillbaka inbetalt belopp, exklusive
bekraftelseavgiften.

Kravrutiner vid ej betalda materialkostnader eller skulder

Bekraftelseavgift

Paminnelse pa bekraftelsebelopp/avgift sdnds ut en vecka efter férfallodag, som
ar tio dagar efter antagning och ska betalas inom tio dagar. Om pengarna inte
betalas da stryks deltagaren fran kursen.

Resterande materialavgift

Paminnelse 1, muntligen via klassférestandaren, vid kursstarten. Ska betalas
omgaende.

Paminnelse 2, brev skickas per post och sms, tre veckor efter kursstart. Ska
betalas omgaende. Om pengarna fortfarande inte inbetalats inom en vecka sa
kontaktar rektorn deltagaren f6r avstangning fem dagar efter samtalet.

Ej betalda skulder vid skada eller stdld av ChromeBooks
Paminnelse 1, nar skadan eller stélden uppstar (stéld ska polisanmaélas). Om
skulden ej ar reglerad far du inte behalla platsen pa skolan.

Korta kurser

Korta kurser (pa hégst 14 dagar som helg-, sommar- och seniorkurs) betalas hela
materialavgiften innan kursstart. Vid aterbud senast tre veckor fére kursstart
betalas 100 % av avgiften ater.

INTYG OCH BEHORIGHETER

Intyg
Folkhdgskolan ger intyg, inte betyg (férutom SFI betyqg).
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Ett kursintyg med kursinnehall delas ut till alla deltagare som har minst 80 %
narvaro. Kursintyget innehaller kurstid och kursinnehall med &mnen och
timférdelning.

Intyg skickas med posten nar kursen ar avslutad. Enkelt intyg ges till deltagare
som har mindre narvaro an 80% men klarat delar av kursen eller endast gatt en
termin av tva eller avbrutit kursen. Enkelt intyg innehéller endast information om
deltagarens tid i kursen.

Allman kurs
Intyg fér behdoérighet till hégre studier

Ett intyg med grundlaggande behoérighet far du som gatt1- 3 ari allmén
kurs/behoérighetsgivande kurs (beroende pa tidigare studie- och
arbetslivserfarenhet) om kunskapsnivan i de gumnasiegemensamma d&mnena
uppnatts under studietiden pa skolan.

Studieomddme

Du som studerar pa Allman kurs/behoérighetsgivande kurs far ett studieomddme
som &ar en sammanfattande beddmning av din studieférmaga. Bedémningen gors
varje ar gemensamt av alla dina larare pa skolan.

Folkhégskolan ger inte betyg och du kan darfér inte féra samman ditt
studieomddme fran folkhégskolan med gymnasiebetyget. Du kan alltsa inte lasa
upp betyg - hdja betygsmedelvardet fran gymnasiet - genom att studera pa
folkhdégskola.

Det slutgiltiga studieomdémet fran folkhégskolan, anvdnder du nar du soker till
universitet/hdgskola eller yrkeshégskola. Alla som har studerat heltid under ett ar
pa folkhdgskola ska omddmesséttas. Om du inte vill f& ut ditt studieomddme sa
behdver du markera det i SchoolSoft.

Fran och med lasdret 2013/2014 utbkades studieomddmets fyrgradiga skala till en
sjugradig. Tre mellansteq inférs. Aldre studerande med en fyrgradig skala och de
nya med den sjugradiga skalan séker inom samma urvalsgrupp till hégskolan.

4 - Utméarkt studieférmaga

3,5 - Mycket god - Utmarkt studieférmaga
3 - Mycket god studieférméaga

2,5 - God - Mycket god studieférmaga

2 - God studieférmaga

1,5 - Mindre god - God studieférmaga

1 - Mindre god studieférmaga

TVA KRAV FOR GRUNDLAGGANDE BEHORIGHET

For att folkhdgskolan ska ge intyg pa att du har grundldggande behdérighet méaste
du uppfylla tva krav.

A) OMFATTNINGSKRAV - KRAV PA ATT DU SKA STUDERA EN VISS TID
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Den kortaste tiden du kan studera pa folkhdgskola for att f& grundlaggande
behorighet ar ett 1asar pa allman kurs. Ett 1asar innebar minst 35 veckors studier
pa heltid.

Grundlaggande behdrighet far du om du vid folkhdégskolan fullgjort ndgon av
nedanstdende fyra alternativ:

e Du kan studera tre ar pa gymnasieniva pa folkhégskola.

e Du kan studera tva ar pa folkhdgskola om du har studerat i minst ett ar
pa gymnasieskola eller komvux.

e Du kan studera tva ar pa folkhégskola om du har grundskolan och har
minst tva ars erfarenhet fran arbetslivet.

e Du kan studera ett ar pa folkhégskola om du har studerat pa
gymnasieskola eller komvux i minst tva ar.

B'1) INNEHALLSKRAV TILL HOGSKOLAN
For hdgskolebehdrighet kravs behérighet i tio gymnasiegemensamma amnen.
e Svenska, 2 och 3, eller Svenska som andrasprdk 1, 2 och 3
e Engelskab och 6
e Matematik1a, b ellerc
e Samhallskunskap 1a
e Naturkunskap 1a
e Religionskunskap 1
e Historia1a’

Utdver detta kan ofta fler gymnasiala/sarskilda kurser erbjudas men vilka varierar
fran folkhdgskola till folkhégskola.

B2) INNEHALLSKRAV TILL YRKESHOGSKOLAN

De som studerar enligt de nya reglerna ska ha motsvarande godkand niva i
foéljande kurser:

e Svenska 1 eller Svenska som andrasprak ‘1
e Engelska b

e [atematik1a,b ellerc

e Samhallskunskap 1a

e Naturkunskap 1a

e Religionskunskap 1

e Historia1a’

Rutin vid begdaran om omprévning av beslut om studieomdéme

Studieomddmet &r en samlad bedémning av den studerandes studieférmaga for
hdgre studier.

Det &r en sammanvagning som genomfdrs av den pedagogiska personalen inom
allméankollegiet. Denna process kan inte aterskapas av nagon instans utanfor
folkhégskolan.
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Beddmningen sker enligt Folkbildningsradets riktlinjer (kriterier) for
studieomddme. En studerande som avslutar allman kurs, vanligen efter tredje
aret, har ratt att begéra en omprévning av omdémessattningen om den
studerande kan ange skéal f6r detta.

Steg 1: Begéaran ska inlamnas skriftligt med motivering till folkhdgskolans ledning
senast fem arbetsdagar efter att studieomddmet mottagits.

Steqg 2: Arbetsgangen ar darefter att frdgan pa nytt tas upp i allméankollegiet och
att folkhdgskolans ledning bevakar att omprévning behandlas enligt
Folkbildningsradets riktlinjer. Den studerande meddelas beslut skriftligt.

Steq 3: Den studerande kan efter dessa steg begéra att folkhdgskolans styrelse
behandlar frdgan om omprévning. En sddan begéran sker i sa fall skriftligt med
motivering och ska vara styrelsen tillhanda senast tva manader efter att beslut
om omddme enligt steg 2 meddelats den studerande. Folkhdgskolans styrelse
ger da folkhdgskolans ledning i uppdrag att bevaka att en sista och slutlig
omprévning av studieomddme sker i folkhdgskolans allmankollegium.

Ett studieomddme kan inte dverklagas i juridisk mening och heller inte omprdvas
hos Folkbildningsradet, Folkhdgskolornas studeranderattsliga rad eller annan
instans utanfor folkhégskolan.

Samtal om den studerandes utveckling och kriterierna fé6r studieomdéme sker vid
utvecklingssamtal varje termin.

Internet och datorer

Internet

Man far inte krdnka andra ménniskor. De regler fér krdankande behandling av
andra ménniskor som finns pa var folkhégskola géller &ven i olika sociala medier.

Att publicera personuppgifter i syfte att skandalisera eller ’hdnga ut” ndgon &r
krankande enligt Diskrimineringslagen.

Datorer

Du som deltagare erbjuds att [&na en Chromebook eller Macbook (Kp) under dina
studier hos oss. Da skriver du under en 6verenskommelse dar du atar dig att
ersétta skolan vid skada eller stéld.

Regler f6r anvdndning av skolans datorer finns i utlanings avtalet. Nar lasaret ar
slut raderas alla deltagarnas konton (augusti). Deltagare ar ansvariga for
overféring av material som ska sparas.

Utvardering
Varje kurs gor sin egen utvardering. Bade efter vissa teman och vid lasarets slut.

Enskilda utvecklingssamtal hdlls med alla deltagare. Skolan deltar ocksa en gang
per termin i en gemensam enkéat fér flera folkhégskolor.
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Forsakring
Alla folkhdgskolans kursdeltagare omfattas av en olycksfallsférsékring som géller

i skolan, vid studiebesdk, under praktikperioden, aktiviteter i skolans regi samt vid
fard till och fran skolan. Férsékringen géller inte under din fritid.

Disciplinédra &renden

Om en kursdeltagare bryter mot skolans vardegrund eller uppvisar ett beteende
som bryter mot skolans vardegrund galler féljande.

Policy géllande vald och hot om vald, samt Policy gallande krankande behandling
ingar i var likabehandlingsplan Likabehandlingsplan, Riktlinjer
Antagningsprinciper och antagningsprocess samt avskiljning/avstangning samt
rutiner f6r varning, avstdngning och avsklijande

Hantering av disciplindra drenden

Alla disciplindra drenden hanteras av ett stédteam. | teamet ingar rektor, kurator
och berérd klassférestandare. Teamets uppgift ar att identifiera disciplinara
arenden, att snabbt vidta dtgarder samt fatta beslut om fortsatta hjalp- och
stodatgarder och dar sa ar aktuellt vidta disciplindra atgarder och informera
berérda parter om atgarderna. Disciplindra &renden kan bland annat innefatta
konflikter mellan deltagare, mellan deltagare och personal eller brott mot skolans
eller utbildningens férhallningsregler.

Stoédteamet upprattar en skriftlig handlingsplan dar handelser och atgarder
relaterade till &rendet dokumenteras.

Stédteamet ska agera skyndsamt.

Stoédteamet kan genomféra disciplinara atgarder i tre steq.

1. Skriftlig varning
2. Tillfallig avstangning
3. Avskiljande fran utbildningen (rektors beslut)

Avstangning eller avskiljande ska normalt féregas av en skriftlig varning. Vid akuta
situationer som uppfattas som hotfulla eller potentiellt farliga kan avstangning
eller avskiljande ske utan féregdende skriftlig varning. | sddana fall ska en
noggrann dokumentation av det intréaffade snabbt upprattas.

DroapoLicy


https://docs.google.com/document/d/1QvyW79wsLxKJttL2fsbJXTbYouVbYsHjT1bYsqoB698/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1co5tHmJlKl38RKlflwQxQJHKiwJFeaMLrOneu1Vmj4E/edit
https://docs.google.com/document/d/1co5tHmJlKl38RKlflwQxQJHKiwJFeaMLrOneu1Vmj4E/edit
https://docs.google.com/document/d/1bxOuUN7AUXmaev0mZHqIwbvT5AMR4j356lQPrxCCu24/edit?usp=sharing
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Sundbybergs Folkhdgskola ar en drogfri skola och arbetsplats. Detta innebér ett
absolut férbud for alla saval kursdeltagare som personal att vara paverkade av
eller anvdnda droger pa skoltid eller i anslutning till skolan.

Kursdeltagare som sdker till skolan och tidigare missbrukat droger ska ha varit
drogfria i tva ar for att bli antagna. Utgangspunkten ar att arbetsplatsen skall
vara drogfri. | utbildningssituationen likstélls kursdeltagare och personal. F6r
personal och kursdeltagare galler:

e Bruk av alkohol eller droger far aldrig tilldtas paverka arbetets
utfdérande, innehall och kvalitet.

e Som regel géller att ingen inte far vara paverkad av alkohol eller droger
pa arbetsplatsen vid nagon tidpunkt.

HANDLINGSPLAN
Om en kursdeltagare misstanks for att ha anvant droger i skolan

Vid misstanke om brott mot skolans drogpolicy ska deltagare omedelbart kallas
till samtal med rektor, kursférestandare och studievagledare.

Om stark misstanke kvarstar efter samtalet och deltagare férnekar bruk, ska
deltagarna ges moéjlighet att undanréja misstankarna genom omedelbar
provtagning innan vidare atgarder vidtas. Skolan skjutsar deltagaren dit
provtagningen ska goéras. Skulle deltagare vagra att medverka till provtagning,
anses deltagare ha forbrukat sitt fértroende och avstangas fran vidare studier
med omedelbar verkan.

Om bruket bekraftas genom deltagarnas eget medgivande eller genom
provtagning, finns féljande alternativ:

a) Provtagning visar att deltagarna anvant droger och varit paverkade under
skoltid. Detta innebar att deltagaren avstangs fran fortsatta studier. For att ater
antas till studier vid skolan kréavs drogfrinet under tva ar.

b) Om misstankarna &r starka men resultatet av provtagningen ar osékert, kan
deltagarna fa skriva ett kontrakt med skolan i vilket han/hon forsakrar att han/hon
fortsattningsvis helt kommer att ta avstand fran all befattning med droger eller
narkotikaklassade preparat. Deltagare dlaggs aven att pa skolledningens
uppmaning fortlépande stélla sig till férfogande for provtagningar fér att
darigenom bevisa att avtalet med skolan féljs. Skulle deltagare bryta mot avtalet
avstadngs deltagare fran vidare studier med omedelbar verkan. Skolan star for
kostnaderna i samband med provtagningar.

SEKRETESS OCH ARKIVERING

OFFENTLIGHETSPRINCIPEN

Sundbybergs folkhégskola ar inte ndgon offentlig myndighet. Vi ar darfér inte skyldiga
att lamna ut information om var verksamhet till allm&nheten. Vi &r inte heller férhindrade
att lamna ut information. Uppgifter om studerande lamnas generellt inte ut till
privatpersoner, organisationer, myndigheter eller féretaqg. Undantaqg &ar de rapporter som
vi enligt vart uppdrag maste lamna . Kommer en forfrdgan utifran sd avgors fradgan av
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rektor utifrAn samhaéllets ansvar t.ex. vem gagnar det och varfér t.ex. polis.
Vi har beslutat oss f6r att generellt ha en 6ppen och serviceinriktad attityd.

PERSONUPPGIFTER MM.

Sundbybergs folkhégskola omfattas av den nya Dataskyddsférordningen, vi [lamnar inte
ut personbunden information till utanférstaende férutom till myndigheter till vilka vi
maste rapportera, dvs Centrala Studiemedelsndmnden/CSN, Folkbildningsradet/FBR och
Statistiska Centralbyran/SCB. Vi sparar personuppgifter pa vara deltagare under den tid
de som studerar hos oss och ett |aséar efter avslutade studier.

PERSONAL

Kontaktuppgifter pa anstéllda finns tillgdngliga hos skolans administration och kan
lamnas via skolans vaxel. Privata adressuppgifter och telefonnummer [amnas inte ut.
Interna sammanstéllningar pa privata adressuppgifter sprids inte utanfér skolan.

DELTAGARE

Kontaktuppgifter pa studerande uppréttas klassvis och finns &ven i skolans elektroniska
studeranderegister. Vid skyddad ID méaste den studerande informera skolans expedition
om detta och hur uppgifter ska hanteras.

BiLDER

Bilder fran var verksamhet kan publiceras internt pa skolan samt pa skolans webbplatser
och i trycksaker. Dar kan saval personal som studerande férekomma. Alla tillfrdgas alltid
innan fotografering

SAMTAL OCH FORTROENDE

Pa Sundbybergs folkhdgskola kan man f& samtal med studievagledare/kurator. | dessa
samtal géller kuratorns tystnadsplikt. Det som sags i samtal mellan studerande och
personal pé skolan stannar mellan dessa personer om sa har éverenskommits (géller ej
information om brott). Det ar ocksa nédvandigt att studerande kan férvanta sig att
personliga uppgifter som lamnas i fértroende till anstéllda pa skolan hanteras pa ett satt
som satter den enskildes integritet och intressen i centrum.

ARKIVERING
Vi sparar ansdkningshandlingar i 1 ar efter avslutad kurs. Omd&men, Behdorigheter,
Utbildningsbevis och Intyg fran skolan sparas i 50 ar.
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