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Valkommen till Sundbybergs Folkhégskola

VAR VISION

Vi &r en motesplats f6r manga olika méanniskor, med olika tillhérigheter, erfarenheter och
bakgrunder. Vi vet att olikheter &r n6dvandigt for att férandra oss sjalva och variden.

Vi ar olika tillsammans och mycket mer dn bara en skola!

Sundbybergs folkh&gskola har en interkulturell och skapande inriktning. Skolan &r en métesplats fér
manniskor fran olika kulturer med olika erfarenheter och bakgrund. Erfarenhetsutbyte, 6kad
forstaelse och respekt mellan manniskor &r sarskilt viktigt for oss. Har skaffar du dig kunskaper for
fortsatta studier och arbetsliv. Du blir medveten om din egen férmaga och stérker dig sjalv. Var
grundidé bygger pa att varje deltagare ska bli sedd.

Skolans historia

Var folkhdégskola har gamla anor. Stockholms Borgarskola anordnade kurser redan 1836 och 1926
fick verksamheten namnet Stockholms Folkhégskola vid Stockholms Borgarskola.

Skolan déptes sedan till S:t Eriks Folkhdgskola 1941. Mellan 1941 och 1988 var skolan férlagd till
lokaler pa Kungstensgatan vid Jarlaplan.

Skolan véaxte kraftigt och var under en period Sveriges stdrsta folkhégskola. 1979 delades skolan i
tva delar, S:t Eriks och Arstagardens folkhégskolor.

1988 flyttade S:t Eriks Folkhdgskola fran Jarlaplan till Riksbyskolan i Bromma. Den 1 juli 1991 atertogs
namnet Stockholms Folkhégskola i samband med att S:t Eriks och Arstagardens folkhégskolor slogs
samman igen. Skolan var formellt en folkh6gskola med tre enheter - LAngbro, Rinkeby och
Skarpnack. | december 1995 flyttade vi fran Rinkeby till Sundbyberg.

Den 1juli 1997 blev vi en egen sjélvstandig enhet och vi tog oss da det nya namnet Sundbybergs
Folkhogskola. Langbro bytte namn till S6dra Stockholms Folkhdgskola 2010. | september 2022
startade vi en SFl-skola i Goteborg i samarbete med Folkuniversitetet vast

| december 2023 flyttade vi till Ursviks entré. | januari 2024 slogs S6dra Stockholms folkhégskola
ihop med Skarpnécks folkhégskola.

Huvudman f6r Sundbybergs Folkhégskola ar Folkuniversitetet och vi ingar i Stiftelsen Stockholms
folkhdgskola tillsammans med Skarpnécks folkhdgskola. Vi ar partipolitiskt och religiést obundna.




Studeranderattslig standard

Alla folkhdgskolor ar skyldiga att ha en studeranderéttslig standard.

Skolans studeranderattsliga standard &r det dokument dar studerande, personal och styrelse finner
studerandes rattigheter och skyldigheter beskrivna.

Sundbybergs folkhégskola ar fran och med varen 2012 ansluten till Folkhégskolornas
studeranderéttsliga rad, FSR. Det ar dit kursdeltagare kan vdnda sig om de anser att de har fatt en
felaktig behandling pa skolan. Det kan réra information om kostnader, former f6r
studerandeinflytande, kursplaner osv. Dock kan man inte kontakta FSR i frAgor som rér
studieomdémet pa allmén kurs.

Sundbybergs folkhdgskola

Sundbybergs Folkhégskola ingar i Stiftelsen Stockholms Folkhégskola med Folkuniversitetet som
huvudman. | stiftelsen ingar &ven Skarpnéck Folkh&gskola. Skolan &r religiost, partipolitiskt och
fackligt obunden.

e Sundbybergs Folkhégskola ska bidra till ett demokratiskt samhalle.

e Folkhdgskolan ska vara en del av det livslanga larandet. Skolan har som ambition att
hoja bildnings- och utbildningsnivan i samhallet, att starka och utveckla demokratin
samt 6ka intresset for kulturlivet.

e Sundbybergs Folkhégskola arbetar med folkbildning, vars idégrund betonar bildningens
egenvéarde och samspelet mellan méanniskor.

e | kunskapsprocessen star deltagaren i centrum och kurserna utformas utifran det.
Studierna ska stérka deltagarnas sjalvfértroende och medvetenhet om sin egen
férmaga.

e \/iktiga ingredienser ar dialog och kommunikation, entusiasm och engagemang.

e Skolan ska vara en motesplats f6r manniskor fran olika kulturer och med olika bakgrund.
Sundbybergs Folkhdgskola har ocksa som ett viktigt mal att framja folkbildningens
internationalisering/globala arbete.

Folkbildningens syfte
Sundbybergs Folkh&gskola arbetar enligt statens syften fér folkbildningen och ska bidra till:
e att stdrka och utveckla demokratin

e att gora det mojligt f6r manniskor att paverka sin livssituation och skapa engagemang
att delta i samhéllsutvecklingen

e att utjamna utbildningsklyftor och hja bildnings- och utbildningsnivan i samhéllet

e att bredda intresset f6r och delaktigheten i kulturlivet



Antagning
Antagningsprinciper och antagningsprocess

Skolan ar 6ppen for alla vuxna, det vill sdga personer som fyller minst 18 &r under det &r som kursen
borijar. Prioriterade grupper ar sékande med ofullstdndig grundskole- eller gymnasieutbildning.
Grundprincipen géller alla som ansoker fére sista ansékningsdatum. Darefter kan ett visst urval
goras beroende pa om det finns lediga platser till 5nskad kurs.

Efter antagningsintervju/test/audition (se nedan) antas, efter beslut fran intervjuande larare i
samrad med lararlaget, de som uppfyller de behérighets/antagningskrav som stélls. Kurserna séatts
samman s att stdérsta mojliga mangfald skapas. Vid behov kontaktar vi referenser for att klargéra
tidigare studier, arbetslivserfarenheter, sjukdom, funktionsvariation eller tidigare missbruk. Det ar
absolut forbjudet att vara paverkad av eller anvanda droger pa skoltid eller i anslutning till skolan.
Vid tidigare missbruksproblem, maste missbruket ligga minst tva ar tillbaka i tiden for att sékande
ska kunna antas till skolan.

Antagningsbesked ges skriftligt och en bekréaftelseavgift ska betalas inom tio dagar fran
antagningsbeskedet. Denna avgift aterbetalas om aterbud |amnas fore kursens start. Mer
information finns i skolans avqgiftspolicy.

Reserver kan antas I6pande upp till 20 dagar efter kursstart.

Funktionsvariation

Soékande uppmanas att informera om eventuella funktionsnedsattningar, sjukdomar eller sarskilda
behov som kan paverka det dagliga livet pé skolan. Darmed kan skolan f& méjlighet att anpassa
lokaler och undervisningen i stérsta mdjliga man efter sékandes specifika behov.

Overklagande av antagningsbeslut

Overklagan lamnas skriftligen senast 14 dagar efter antagningsbeskedet lamnats, till antagande
kurslararlag.

Kurs som upphor eller stélls in

Kurserna startar under férutsattning att tillrackligt antal deltagare finns. Vid instélld kurs meddelas
antagna deltagare senast 14 dagar foére planerad kursstart. Inbetald materialavgift aterbetalas.

Om en kurs pa grund av for fa4 deltagare méste ldggas ned sd kommer kvarvarande kursdeltagare att
i forsta hand beredas plats pa ndgon av skolans évriga kurser. Finns ingen lamplig kurs péa skolan
kommer deltagarna att f& st6d att finna annan l[amplig utbildning.

Allman kurs motsvarande gymnasieniva

Syftet med allmén kurs: Att den studerande ska f& méjlighet till grundlaggande behdérighet for att
kunna sdka vidare till h6gskole-/universitetsutbildningar och yrkeshégskola.

Skolbetyg och eventuellt intyg pa arbetslivserfarenheter maste lamnas in tillsammans med anstkan
for att kurstiden ska kunna berdknas. S6kande kallas till ett samtal/intervju med larare dar



information delas med den s6kande. Har s6kande inte gatt i svensk grundskola, kan ett spraktest
goras. Likasa ska den s6kande bifoga ett personbevis i anstkan, som gors via SchoolSoft.

Forkunskapskrav férutom svenska motsvarande SAS grund:
Allmén kurs, demokrati och samhélle: klar med grundskolan.

Allmén kurs, kultur och samhélle: Svenska niva 1 eller Svenska som andrasprak niva 1 samt 2 ars
godkénda studier pad gymnasieniva.

Allmén kurs, psykologi och samhélle: Svenska niva 2 eller Svenska som andrasprak niva 2 samt 2 ars
godkéanda studier pad gymnasieniva.

Sarskilda kurser med svenska som andrasprak

Syftet med kurserna: Att den studerande ska utveckla sina sprakkunskaper och kunskaper om det
svenska samhallet sd att de senare kan fortsétta studera eller 6ka sina chanser att f4 arbete. Alla
sOkande kallas till ett spraktest och ett samtal med larare.

Sarskilda kurser pa gymnasieniva, Kulturparaplyet

Syftet med sarskilda kurser ar personlighetsutveckling och moéjlighet att férdjupa sigi ett
intresseomrade och bidra till att bredda intresset f6r och 6ka delaktigheten i kulturlivet. Kurserna
ger inga formella gymnasiebehdérigheter och de omddmessatts heller inte. Efter fullgjorda studier
ges ett intyg med beskrivning av kursens innehall. Kursens larare gdr antagningen utifran en
beddmning av att den s6kandes motivation/férvantningar motsvarar det som kursen innehéller,
samt utifran gruppsammanséttningen sa att stérsta mojliga mangfald skapas.

Dokumentarfilmslinjen

Till ans6kan bifogas en dokumentarfiimsidé. Ett urval gérs av kursens larare vilka s6kande som kallas
till antagningsintervju utifrdn den sékandes intresse och erfarenheter.

Filmlinjen

Antagningen bestar av tvd omgangar. Till den férsta antagningsomgangen skickas ett arbetsprov in
digitalt. De som gar vidare till omgang tva kallas till en antagningsintervju som sker pa distans eller
pa plats i skolan.

Skrivarlinjen

Till ansdkan bifogas ett textprov samt ett personligt brev. P4 grundval av textprov och brev gor
kursens larare ett urval av vilka s6kanden som kallas till antagningsm&te/skrivarworkshop.
Antagningen gors utifran det sammanlagda vardet av detta méte.

Teaterlinjen

Kursens larare bedémer vilka sbkande som kallas till antagningsméte utifrdn att den s6kandes
motivation/férvantningar motsvarar det som kursen innehaller. Antagningsmétet innehaller



gruppoévningar inom teater samt en intervju. Antagningen goérs utifrdn det sammanlagda vardet av
detta méte.

Ett skrivande rum

Till ansdkan bifogas ett skdnlitterart textprov och ett personligt brev. P4 grundval av textprov och
brev g6rs antagningen utifran ovanstaende principer.

Postproduktion fér film och TV

Antagningen bestar av tvd omgangar. Till den férsta antagningsomgangen skickas ett arbetsprov in
digitalt. De som gér vidare till omgang tva kallas till en antagningsintervju som sker pa distans.

Socialpedagogutbildningen pa distans

Antagningen sker genom workshops under april till maj pa skolan i Rissne och sedan individuella
intervjuer digitalt. Antagningen kommer att ske I6pande och stédngs nar vi har tillrdckligt manga
sOkande.

Sjukdom och franvaro

Franvaro

Vid all franvaro (sjukdom, vard av barn eller annat) ska anmaélan ske via SchoolSoft. Vid sjukdom ska
deltagaren ocksa kontakta Forsédkringskassan 020-52 45 24 eller www.forsakringskassan.se for att

anmala sjukdom och ansdka om sjukpenning vid studier. Viktigt om deltagaren har CSN! Galler det

istallet vard av sjukt barn anméls det i SchoolSoft men aven till CSN. Det &r ocksa viktigt!

Narvaro/franvaro (riktlinje)

For att fa kursintyg och behdorighetsintyg krévs god néarvaro, minst 80 %. Foér allméan kurs géller
dessutom att studieomddmet paverkas av for hog franvaro. H6g franvaro paverkar dven deltagarens
studieresultat hos CSN. M&jligheten att antas till ndsta lasar paverkas ocksa negativt. En god
narvaro pa lektionerna ger arbetsro fér hela klassen och vid frdnvaro ar en stol tom och deltagaren
saknas i gruppen.

En deltagare som varit franvarande mer &n en vecka i foljd (fem skoldagar) méste lamna ldkarintyg
till sin klassférestandare eller studievdgledaren. Om en deltagare, utan att meddela skolan, varit
frdnvarande mer an tva veckor i f6ljd (tio arbetsdagar), anses deltagaren ha slutat skolan s& darfor
mycket viktigt med kontakt med skolan vid ev. franvaro.

All frAnvaro, &ven sjukdom, raknas som franvaro men vi skiljer pd anmaéald och oanmaéld frAnvaro.

Om en deltagare har f6r hég franvaro blir hen férst kontaktad av klassférestandaren och
informerad av rutinerna for uppfoéljning av Tér hog franvaro. Deltagare kan halla koll pa deras
narvarostatistik i SchoolSoft.

Deltagare ska vid sjukdom langre &n fem skoldagar i f6ljd allts& Iamna in en kopia péa l&dkarintyg till
sin klassférestadndare eller studievagledaren och &ven skicka originalet till Férsakringskassan (de
kraver dock efter 14 dagar). En sjukanmaélan till Férsadkringskassan ska goéras redan férsta sjukdagen



eftersom de normalt bara kan godkanna sjukperioder fran den dag anméalan gérs. Endast den
sjukfranvaro som &ar anmald till Férsakringskassan godkéanns av CSN.

Uppfdljning av f6r 1&g nérvaro

Deltagarhélsoteamet (DHT) péa var skola bestar av kurator/studievagledare och rektor och DHT
inkluderar &ven den aktuelle klassférestandaren. S& snart DHT far veta att klassférestandaren vill ha
kontakt med DHT f6r oro kring narvaron for deltagaren sa bistar DHT i &rendet. DHT kommer bjuda in
till ett mote for att diskutera hur skolan, och deltagaren sjélv, kan arbeta for att 6ka narvaron pa
kursen.

Motet ar avsett som ett stod for larare och deltagare, samtidigt som deltagaren far tillfalle att
beratta om anledningen. Orsakerna till franvaron diskuteras och sen fattas ett gemensamt, och
helst i samférstand, beslut om vidare atgarder. Malet ar att deltagaren ska bli medveten om
situationen och riskerna och darefter kunna valja att fortsatta utbildningen med goda
studieresultat.

Nar det géller studiemedel och ddrmed sammanhédngande fragor hanvisar kursférestandaren
deltagaren till studievagledaren men det ar alltid CSN du férst ska vdnda dig till med frAgor om ditt
studiemedel.

a) Stréfranvaro

Om en deltagare har stréfranvaro som narmar sig grdnsen pa 20 procent, sa tar klassférestandaren
kontakt med deltagaren f6r att betona riskerna nar det galler kunskapsinhdmtande, intyg, omdéme
och studiemedel.

b) Sammanhangande franvaro

Om en deltagare varit frAnvarande mer an fem skoldagar i f6ljd, ska deltagaren lamna l&karintyg till
studievigledaren/klassfoérestandaren. Om inte, kan det bli negativa konsekvenser.

c ) Hég franvaro som inte &r sammanhangande

Om en deltagare har hég stréfranvaro och utvecklingen ar negativ, kan skolan anvdnda sig av ett
tidsbegransat narvarokontrakt. Det ar DHT som hanterar processen och tydliggér i vilken
omfattning deltagarens behdver nérvara och under vilken tidsperiod f6r att undvika ytterligare
atgarder samt nar lakarintyg maste uppvisas.

OBS! Vid franvaro utan lakarintyg kan deltagaren avskiljas fran sina studier vid skolan.
OBS! Vid franvaro dver 20 procent kan deltagaren avskiljas fran sina studier vid skolan.
Rektor tar beslut om avskiljning.

Detta ar ett verktyg déar deltagaren forbinder sig att ha avtalad narvaro under en viss period. Malet
ar att bryta den negativa utvecklingen sa att deltagaren kan fortsétta i utbildningen. Samtalen med
deltagaren dokumenteras.

Studievégledaren informerar deltagaren att avstdngningen kan paverka deltagarens studiemedel.



Deltagaren informeras ocksa om vilka forutsattningar som finns foér att ansdka till folkhdgskolan
igen.

Studiefinansiering och CSN-rutiner

Deltagaren ansvarar sjélv for att anséka om studiemedel hos CSN. Skolan har inget med din ansékan,
din kontakt och beslut kring studiemedel hos CSN att géra. Studierna pa Sundbybergs
folkhdgskolas kurser ger ratt till studiestdd frAn CSN i olika omfattning. Skolan skickar information
till CSN om du blir antagen pa skolan och néar du pabdrjar och avslutar studierna.

e Studiemedel som bestar av studiebidrag och studielan, fran och med héstterminen det
ar du fyller 20 ar.

e Studiehjilp som &r ett studiebidrag till och med varterminen det ar du fyller 20.

e For deltagare mellan 19-30 &r med funktionsnedsattning kan aktivitetsersattning vid
forlangd studiegang sdkas hos Forsékringskassan.

e Det kan dven finnas andra mdjligheter till studiefinansiering sa kika garna in har:
https://www.folkhogskola.nu/om-folkhogskola/livet-som-deltagare/studieekonomi/

DELTAGARINFLYTANDE OCH STUDERANDERATT

Deltagarinflytande

Att kunna paverka sin studiesituation &r en demokratisk rattighet f6r dig som kursdeltagare pa
skolan.

Alla klasser har klassrad varje mandag. Pa klassradet tar vi upp det som rér kursen: schemat,
planering, kurslitteratur med mera. Dar véljs dven representanter till skolans Studentrad.

| studentradet tar vi upp fragor som ror trivsel, studiemiljo, temadagar samt gemensamma fragor
for skolan. Varje klass véljer en representant och erséattare till studentradet.
Kurator/studievagledaren och en larare deltar ocksa d&ven om Studentradet drivs av deltagare. En
kursdeltagare véljs till ordférande och en till sekreterare. Studentradet planerar och ansvarar for
skolans kontinuerliga Skolsamlingar.

Missnoje - Klagomal

e Om en deltagare &r missndjd med sin studiesituation ska den i férsta hand vanda sig till
sin klassférestandare.

e Om den studerande inte &r n6jd med klassférestdndarens hantering av &rendet vander
den sig till skolans rektor.

e Om den studerande inte &r ndjd med rektors beslut eller hantering av d&rendet ska den
vanda sig till skolans styrelsens ordférande med en skriftlig framstallan.
olof.olsson@folkuniversitetet.se


https://www.folkhogskola.nu/om-folkhogskola/livet-som-deltagare/studieekonomi/

e Om en folkhogskolestuderande fortfarande har klagomal pa hur skolan har agerat
kan deltagaren gora en skriftlig till Folkhdgskolornas studeranderattsliga rad.
fsr@folkbildningsradet.se Anmaélan ska ha inkommit inom senast ett ar efter det att den
studerande lamnat kursen.

Folkhégskolans beslut gallande utfdrdande av studieomddme eller behérighet kan inte prévas av
Folkhogskolornas studeranderéttsliga rad.

AVGIFTER

Undervisningen i folkhdgskolan ar kostnadsfri. Skolan far ta ut erséttning fé6r det material som
skolan tillhandahaller. Se nedan.

Materialavgifter

For att tdcka kostnader knutna till utbildningen tar skolan ut materialavgift 1asars- eller terminsvis.
Avgiften ar olika for skolans olika utbildningar beroende péa kursens omkostnader.

Skolan tar betalt av kursdeltagarna f6r kostnader som:
Studiematerial som skolan tillhandahaller

Kopiering, datautskrifter, dataprogramvaror, bredband/internet.
Ateljématerial, annat material och viss f6rtaring i samband med skolaktivitet och avgifter vid
studiebesok.

Olycksfalls/studerandeforsakring.
DEssuTOM INGAR;

Filmlinjen: Filmteknik, specialdataprogram, géastféreldsare som inte erséatter larare, kostnader i
samband med olika produktioner.

Teaterlinjen: Specialdataprogram, géastférelasare som inte ersatter larare, teaterbesdk, kostnader i
samband med olika produktioner.

Skrivarlinjen: Férfattarbesdk, tidskrifter, bdcker, teaterbesdk, kostnader i samband med olika
produktioner (antologi).

Dokumentarfilm: Filmteknik, specialdataprogram, gastférelasare som inte ersatter larare, kostnader i
samband med olika produktioner.

Inbetalning

Materialavgifterna ska betalas in senast fére kursstart. Fér kurser dar man betalar mer &n 2 500 kr
for ett 1asar delas avgiften upp pa hésttermin respektive vartermin vilket meddelas i
antagningsbeskedet. Andra terminens materialavgift skall vara inbetald senast 25/1.

Bekréaftelseavqgift


mailto:fsr@folkbildningsradet.se

Bekraftelseavgiften ar ett forskott som ingar i materialavgiften. Om den inte &r betald vid viss
bestdmd tidpunkt som meddelas i samband med antagningsbeskedet (senast 10 dagar efter
antagningsbeskedet), gar platsen till annan s6kande. Bekraftelseavgiften ar fér ndrvarande 400 kr

Bekraftelseavgiften aterbetalas om aterbud lamnas innan kursen startar.
Resterande del som betalats in fore kursstart aterbetalas ocksa.

Avbrott efter kursstart

Deltagare som efter kursstarten sjalv beslutar att avbryta kursen far inga aterbetalda pengar.
Deltagare som avskiljs fran skolan far tillbaka inbetalt belopp, exklusive bekraftelseavgiften.

Kravrutiner vid ej betalda materialkostnader eller skulder

Bekraftelseavgift

Paminnelse pa bekraftelseavqgift sdnds ut en vecka efter férfallodag, som &r tio dagar efter
antagning och ska betalas inom tio dagar. Om pengarna inte betalas da stryks deltagaren fran
kursen.

Resterande materialavgift
Paminnelse 1, muntligen via klassférestandaren, vid kursstarten. Ska betalas omgaende.

Paminnelse 2, brev skickas per post och sms, tre veckor efter kursstart. Ska betalas omgéaende. Om
pengarna fortfarande inte inbetalats inom en vecka sé kontaktar rektorn deltagaren for
avstdngning fem dagar efter samtalet.

Ej betalda skulder vid skada eller st6ld av ChromeBooks

Paminnelse 1, nar skadan eller stdlden uppstar (stdld ska polisanmaélas). Om skulden ej ar reglerad
far du inte behalla platsen pa skolan.

Korta kurser

Korta kurser (p& hogst 14 dagar som helg-, sommar- och seniorkurs) betalas hela materialavgiften
innan kursstart. Vid aterbud senast tre veckor fére kursstart betalas 100 % av avgiften ater.

INTYG OCH BEHORIGHETER

Intyg

Folkhégskolan ger intyg, inte betyg (férutom SFl betyg).

Ett kursintyg med kursinnehall delas ut till alla deltagare som har minst 80 % narvaro. Kursintyget
innehaller kurstid och kursinnehall med &mnen och timférdelning.
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Intyg skickas med posten nar kursen ar avslutad. Enkelt intyg ges till deltagare som har mindre
narvaro an 80% men klarat delar av kursen eller endast gatt en termin av tva eller avbrutit kursen.
Enkelt intyg innehaller endast information om deltagarens tid i kursen.

Allméan kurs
Intyg fér behoérighet till hdgre studier

Ett intyg med grundldggande behdrighet far du som gatt 1 - 3 ar i allméan kurs/behérighetsgivande
kurs (beroende pa tidigare studie- och arbetslivserfarenhet) om kunskapsnivan i de
gymnasiegemensamma &mnena uppnatts under studietiden pa skolan.

Studieomdtme

Du som studerar pa Allman kurs/behérighetsgivande kurs far ett studieomd&me som &r en
sammanfattande beddmning av din studieférmaga. Bedémningen go6rs varje &r gemensamt av alla
dina larare pa skolan.

Folkhégskolan ger inte betyg och du kan darfér inte féra samman ditt studieomdéme fran
folkhdgskolan med gymnasiebetyget. Du kan alltsa inte ldsa upp betyqg - héja betygsmedelvardet
frdn gymnasiet - genom att studera pa folkhégskola.

Det slutgiltiga studieomd&met fran folkhdgskolan, anvander du nar du soéker till
universitet/hodgskola. Alla som har studerat heltid under ett ar pa folkhégskola ska omddmesséttas.
Om du inte vill fa ut ditt studieomd&me s& behdver du markera det i SchoolSoft.

Fran och med lasaret 2013/2014 utbkades studieomddmets fyrgradiga skala till en sjugradig. Tre
mellansteg inférs. Aldre studerande med en fyrgradig skala och de nya med den sjugradiga skalan
sbker inom samma urvalsgrupp till hégskolan.

4 - Utmarkt studieférmaga

3,5 - Mycket god - Utmarkt studieférmaga
3 - Mycket god studieférmaga

2,5 - God - Mycket god studieférmaga

2 - God studieférmaga

1,5 - Mindre god - God studieférmaga

1 - Mindre god studieférmaga

TVA KRAV FOR GRUNDLAGGANDE BEHORIGHET

For att folkhdgskolan ska ge intyg pa att du har grundlaggande behorighet maste du uppfylla tva
krav.

A) OMFATTNINGSKRAV - KRAV PA ATT DU SKA STUDERA EN VISS TID

Den kortaste tiden du kan studera pa folkhégskola for att fa grundlaggande behdrighet ar ett 1&sar
pa allméan kurs. Ett Iasar innebéar minst 35 veckors studier pa heltid.

Grundlaggande behorighet far du om du vid folkhégskolan fullgjort ndgon av nedanstaende fyra
alternativ:
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Du kan studera tre ar pa gymnasieniva pa folkhégskola.

Du kan studera tva ar pa folkhégskola om du har studerat i minst ett ar pa
gymnasieskola eller komvux.

Du kan studera tva ar pa folkhégskola om du har grundskolan och har minst tva ars
erfarenhet fran arbetslivet.

Du kan studera ett ar pa folkhégskola om du har studerat pa gymnasieskola eller
komvux i minst tva ar.

B1) INNEHALLSKRAV TILL HOGSKOLAN

Foér hégskolebehdrighet kravs behdrighet i tio gymnasiegemensamma amnen.

Svenska niva 1, 2 och 3, eller Svenska som andrasprék niva 1, 2 och 3
Engelska nivd 1 och 2

Matematik nivad1a, b eller c

Samhallskunskap niva 1a’

Naturkunskap niva 1a’

Religionskunskap niva1

Historia niva 1a

Utover detta kan ofta fler gymnasiala/séarskilda kurser erbjudas men vilka varierar fran folkhégskola
till folkhégskola.

B2) INNEHALLSKRAV TILL YRKESHOGSKOLAN

De som studerar enligt de nya reglerna ska ha motsvarande godkand niva i féljande kurser:

Svenska niva 1 eller Svenska som andrasprak niva 1
Engelska niva1

Matematik niva1a, b eller c

Samhallskunskap niva 1a

Naturkunskap niva 1a’l

Religionskunskap niva 1

Historia niva 1a

Rutin vid begdran om omprévning av beslut om studieomdéme

Studieomdémet ar en samlad bedémning av den studerandes studieférméaga for hégre studier.
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Det 4r en sammanvagning som genomférs av den pedagogiska personalen inom allménkollegiet.
Denna process kan inte dterskapas av ndgon instans utanfoér folkhégskolan.

Beddmningen sker enligt Folkbildningsradets riktlinjer (kriterier) for studieomddme. En studerande
som avslutar allmén kurs, vanligen efter tredje aret, har ratt att begéara en omprévning av
omddmessattningen om den studerande kan ange skél fér detta.

Steg 1: Begéran ska inlamnas skriftligt med motivering till folkhdgskolans ledning senast fem
arbetsdagar efter att studieomddmet mottagits.

Steqg 2: Arbetsgangen ar darefter att frdgan pa nytt tas upp i allméankollegiet och att folkhégskolans
ledning bevakar att omprévning behandlas enligt Folkbildningsradets riktlinjer. Den studerande
meddelas beslut skriftligt.

Steqg 3: Den studerande kan efter dessa steq begéra att folkhgskolans styrelse behandlar fragan
om omprévning. En sddan begéaran sker i sa fall skriftligt med motivering och ska vara styrelsen
tillhanda senast tvd manader efter att beslut om omdéme enligt steg 2 meddelats den studerande.
Folkhdgskolans styrelse ger da folkhdgskolans ledning i uppdrag att bevaka att en sista och slutlig
omprévning av studieomddme sker i folkhdgskolans allmankollegium.

Ett studieomddme kan inte 6verklagas i juridisk mening och heller inte omprdévas hos
Folkbildningsradet, Folkh6gskolornas studeranderéttsliga rad eller annan instans utanfoér
folkhégskolan.

Samtal om den studerandes utveckling och kriterierna f6r studieomd&me sker vid
utvecklingssamtal varje termin.

Internet och datorer
Internet

Man far inte kranka andra méanniskor. De regler for krankande behandling av andra méanniskor som
finns pa var folkhégskola géaller &ven i olika sociala medier.

Att publicera personuppgifter i syfte att skandalisera eller "hdnga ut” ndgon &r krdnkande enligt
Diskrimineringslagen.

Datorer

Du som deltagare erbjuds att lana en Chromebook eller Macbook (Kp) under dina studier hos oss. Da
skriver du under en 6verenskommelse dar du dtar dig att ersétta skolan vid skada eller stold.

Regler f6r anvdndning av skolans datorer finns i utldnings avtalet. Nar I&asaret &r slut raderas alla
deltagarnas konton (augusti). Deltagare ar ansvariga for 6verféring av material som ska sparas.

Utvardering

Varje kurs go6r sin egen utvardering. Bade efter vissa teman och vid lasarets slut. Enskilda
utvecklingssamtal halls med alla deltagare. Skolan deltar ocksé en gang per termin i en gemensam
enkat for flera folkhdgskolor, den heter Folkhégskoleenkaten, och den ar ett viktigt verktyg for
skolans systematiska kvalitetsarbete. Vi ar tacksamma om du tar dig tid att fylla i den. Tack!
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Forsakring

Alla folkhdgskolans kursdeltagare omfattas av en olycksfallsférsakring som géller i skolan, vid
studiebesotk, under praktikperioden, aktiviteter i skolans reqi samt vid fard till och fran skolan.
Forsakringen galler inte under din fritid.

Disciplindra arenden

Om en kursdeltagare bryter mot skolans vardegrund eller uppvisar ett beteende som bryter mot
skolans vardegrund géller féljande.

Policy géllande vald och hot om vald, samt Policy géllande krankande behandling ingar i var

likabehandlingsplan Lik handlin lan , Riktlinjer Antagningsprinciper och antagningsprocess
samt avskiljning/avstdngning samt rutiner fér varning. avstdngning och avsklijande

Hantering av disciplinara arenden

Alla disciplindra &renden hanteras av DHT. | teamet ingar rektor, kurator och berérd
klassforestandare. Teamets uppgift ar att identifiera disciplindra drenden, att snabbt vidta atgérder
samt fatta beslut om fortsatta hjélp- och stddatgarder och dér sa ar aktuellt vidta disciplinéra
atgéarder och informera berérda parter om atgarderna. Disciplindra drenden kan bland annat
innefatta konflikter mellan deltagare, mellan deltagare och personal, fusk/otilldaten anvandning av Al
eller dvertradelse mot skolans och/eller kursens férhallningsregler.

DHT uppréattar en skriftlig handlingsplan dar hdndelser och atgarder relaterade till arendet
dokumenteras.

DHT ska agera skyndsamt.

DHT kan genomféra disciplinédra atgarder i tre steq.
1. Skriftlig varning

2. Tillfallig avstangning

3. Avskiljande fran utbildningen (rektors beslut)

Avstangning eller avskiljande ska normalt féregas av en skriftlig varning. Vid akuta situationer som
uppfattas som hotfulla eller potentiellt farliga kan avstdngning eller avskiljande ske utan
féregdende skriftlig varning. | sddana fall ska en noggrann dokumentation av det intraffade snabbt
uppréttas.

DroapoLicy

Sundbybergs Folkh&gskola &r en drogfri skola och arbetsplats. Detta innebér ett absolut férbud for
alla savél kursdeltagare som personal att vara paverkade av eller anvanda droger pa skoltid eller i
anslutning till skolan.

Kursdeltagare som sdker till skolan och tidigare missbrukat droger ska ha varit drogfria i tva ar for
att bli antagna. Utgdngspunkten ar att arbetsplatsen skall vara drogfri. | utbildningssituationen
likstélls kursdeltagare och personal. For personal och kursdeltagare galler:
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e Bruk av alkohol eller droger far aldrig tilldtas paverka arbetets utférande, innehall och
kvalitet.

e Som regel géaller att ingen inte far vara paverkad av alkohol eller droger pé arbetsplatsen
vid ndgon tidpunkt.

HANDLINGSPLAN

Om en kursdeltagare misstanks for att ha anvéant droger i skolan.

Vid misstanke om brott mot skolans drogpolicy ska deltagare omedelbart kallas till samtal med
rektor, kursférestadndare och studievagledare.

Om stark misstanke kvarstar efter samtalet och deltagare férnekar bruk, ska deltagarna ges
mojlighet att undanrdja misstankarna genom omedelbar provtagning innan vidare dtgéarder vidtas.
Skolan skjutsar deltagaren dit provtagningen ska goéras.

Om bruket bekraftas genom deltagarnas eget medgivande eller genom provtagning, finns féljande
alternativ:

a) Provtagning visar att deltagarna anvant droger och varit paverkade under skoltid. Detta innebar
att deltagaren avstangs fran fortsatta studier. For att ater antas till studier vid skolan kravs
drogfrihet under tva ar.

b) Om misstankarna ar starka men resultatet av provtagningen &r osakert alternativt ingen
provtagning har valts, kan deltagarna fa skriva ett kontrakt med skolan i vilket han/hon férsékrar att
han/hon fortsédttningsvis helt kommer att ta avstand fran all befattning med droger eller
narkotikaklassade preparat. Deltagare rekommenderas, om &n frivilligt, stalla sig till férfogande f6r
provtagningar for att darigenom bekrafta att avtalet med skolan f6ljs. Skulle deltagare bryta mot
avtalet avstdngs deltagare fran vidare studier med omedelbar verkan. Skolan star fér kostnaderna i
samband med eventuella provtagningar.

SEKRETESS OCH ARKIVERING

OFFENTLIGHETSPRINCIPEN

Sundbybergs folkhégskola ar inte ndgon offentlig myndighet. Vi &r darfér inte skyldiga att [amna ut
information om var verksamhet till allménheten. Vi ar inte heller férhindrade att Iamna ut information
dar det beho6vs. Uppgifter om studerande lamnas generellt inte ut till privatpersoner, organisationer,
myndigheter eller féretag. Undantag ar de rapporter som vi enligt vart uppdrag maste [amna.
Kommer en férfradgan utifran s& avgors fragan av rektor utifrdn samhéllets ansvar t.ex. vem gagnar
det och varfoér t.ex. polis. Vi har beslutat oss f6r att generellt ha en serviceinriktad attityd samtidigt
som vi varnar deltagarnas integritet och eventuella skyddsbehov.

PERSONUPPGIFTER MM.

Sundbybergs folkhégskola omfattas av den nya Dataskyddsférordningen, vi lamnar inte ut
personbunden information till utanférstdende férutom till myndigheter till vilka vi maste rapportera,
dvs Centrala Studiemedelsndmnden/CSN, Folkbildningsradet/FBR och Statistiska Centralbyran/SCB.
Vi sparar personuppgifter pa vara deltagare under den tid de som studerar hos oss och ett lasar
efter avslutade studier.
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PERsONAL

Kontaktuppgifter pa anstéallda finns tillgdngliga hos skolans administration och kan lamnas via
skolans véxel. Privata adressuppgqifter och telefonnummer ldmnas inte ut. Interna
sammanstéllningar pa privata adressuppgifter sprids inte utanfér skolan.

DELTAGARE

Kontaktuppgifter pa studerande upprattas klassvis och finns dven i skolans elektroniska
studeranderegister. Vid skyddad ID méste den studerande informera skolans expedition om detta
och hur uppgifter ska hanteras.

BiLDER

Bilder frAn var verksamhet kan publiceras internt pa skolan samt pa skolans webbplatser ochi
trycksaker. Dar kan saval personal som studerande forekomma. Alla tillfragas alltid innan
fotografering och samtycke ges via vart studerandekontrakt (se ovan).

SAMTAL OCH FORTROENDE

P& Sundbybergs folkhégskola kan man f& samtal med studievégledare och/eller kurator. | kurativa
samtal géller kuratorns tystnadsplikt. Det som sédgs i samtal mellan studerande och personal pa
skolan stannar mellan dessa personer om sé har dverenskommits (géller ej information om brott eller
risk for liv och hélsa). Det &r ocksad nddvandigt att studerande kan férvanta sig att personliga
uppgifter som lamnas i fértroende till anstéllda pa skolan hanteras pa ett sétt som satter den
enskildes integritet och intressen i centrum.

ARKIVERING
Vi sparar ansdkningshandlingar i 1 ar efter avslutad kurs. Omddmen, Behorigheter, Utbildningsbevis
och Intyg fran skolan sparas i 50 ar .

Uppdaterad 20250908, 250919 av HD och KR
Uppdaterad 260727 av HD
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